
 
 
 
 
 
 

 

 

 Datum:____________________ 

    

   
  
 
 
 
 
    

 
 

Urlaubsantrag; Mitarbeiternummer       
 
 

Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
ich beabsichtige im Monat __________________________, genauer: in der Zeit  
 

vom __________ bis _____________, 
 
von meinem Recht auf Urlaub Gebrauch zu machen. 
 
Von den mir zustehenden ___ Tagen Jahresurlaub habe ich noch keinen / bereits 
_________Tag/ein Anspruch genommen.  
 
Folglich verbleibt ein Urlaubsanspruch von _______ Tag/en für das Jahr 2020. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
Vor- und Nachname 
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